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GESELLSCHAFT
FUR BEDROHTE
VOLKER

Die Gesellschaft fiir bedrohte Volker (GfbV) ist eine internationale gemeinniitzige Organisation, die
sich fiir den Schutz von Minderheiten und indigenen Gemeinschaften und die Verteidigung der
Menschenrechte engagiert.

Die Schweizer Sektion sucht ab August 2024 eine / einen

Praktikantin / Praktikant WMS

Wahrend des einjahrigen Praktikums werden Sie vielfdltige Aufgaben einer kleineren Nonprofit-
Organisation kennenlernen. Sie arbeiten aktiv in den Bereichen Finanzen und Dienste, Fundraising
und Kommunikation und in den Kampagnen mit und iibernehmen abwechslungsreiche Aufgaben.

Ihre Aufgaben - Verwalten und Betreuen der Spendenvertrdage in der Mitgliederadministration
- Bearbeiten der Post, Telefon, Korrespondenz
- Mitarbeit in Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
- Personaladministration und Lohnwesen
- Mitarbeit in Fundraising und Kommunikation
- Unterstiitzung in den Kampagnen, Organisieren von Veranstaltungen

Ihr Profil - Erfolgreicher Abschluss der Handelsmittelschule im Sommer 2024
- Gute Franzosischkenntnisse
- Interesse an vielseitigen Aufgaben in allen Bereichen und der vertieften
Arbeit mit der Spenderdatenbank
- Freude am telefonischen und schriftlichen Kundenkontakt
- guter schriftlicher Ausdruck
- Hohe Motivation und Lernbereitschaft
- Bereitschaft Verantwortung zu iibernehmen und gute Leistung zu erbringen
- Exakte und selbstdndige Arbeitsweise
- Freude an der Arbeit in einem kleinen Team
- Interesse an Menschenrechts- und Minderheitenfragen

Dauer August 2024 - Juli 2025
Arbeitsort Bern
Auskiinfte Gesellschaft fiir bedrohte Volker Schweiz

Telefon 031 939 00 04 oder personal@gafbv.ch

Fiihlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns auf Ihre vollstandige Bewerbung mit Lebenslauf und
Zeugnissen. Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per Email an personal@gfbv.ch oder per
Post an Gesellschaft fiir bedrohte Vélker, Birkenweg 61, 3013 Bern. Weitere Informationen zur
Gesellschaft fiir bedrohte Vélker Schweiz finden Sie unter www.gfbv.ch.

Eine Stimme fiir Verfolgte. Berner Kantonalbank (BEKB): IBAN CHO5 0079 0016 2531 7232 1
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